Jak SKIP naklada s osobnimi idaji a k ¢emu je vyuziva? Jak je chrani?
Informace pro ¢leny SKIP

Ochrana osobnich udaji se s t¢innosti od 25. kvétna 2018 bude ve vsech Clenskych statech EU fidit
jednotné, zadvaznym Natizenim EU 2016/679 (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji). Toto
nafizeni nove upravuje v zajmu vyssi ochrany osobnich udaji podminky jejich zpracovavani. Cilem
tohoto dokumentu je poskytnout vS§em ¢lenim SKIP informace o tom, jaké osobni udaje o nich
shromazd’uje, jak s nimi naklada, z jakych zdroji je ziskava, k jakym tcelim je vyuziva, komu je smi
poskytnout, kde ¢len mize ziskat informace o svych osobnich udajich, které SKIP zpracovava a jak
jsou udaje zabezpeceny.

Tyto zasady jsou vefejn¢ pfistupné na webovych strankach SKIP http://www.skipcr.cz/.
1 Jaké osobni udaje jsou zpracovavany?

SKIP o kazdém svém individualnim ¢lenovi shromazd’uje tyto tidaje: jméno a pfijmeni, datum
narozeni, bydlisté, pracovisté, udaje o vzniku a zaniku Clenstvi, kontaktni tidaje ¢lena pro
komunikaci, zejména e-mailovou adresu a telefon, viz Stanovy SKIP, ¢l. 8.

Zakladni agendy

1.1 Seznam ¢lenti na regionalni a celostatni urovni — vSichni ¢lenové SKIP.

1.2 Registra¢ni formulaie a prezenéni listy z akci SKIP — i¢astnici akci.

1.3 Dohody, smlouvy — plati pouze pro ty ¢leny, kteti se SKIP uzavieli n¢jakou smlouvu,
napiiklad dohodu o provedeni prace. Zde se vyzaduji i dalsi udaje jako datum a misto
narozeni, rodné ¢islo, Cislo obCanského prikazu, ¢islo bankovniho uc¢tu a udaj o zdravotni
pojistovneé.

1.4 Udaje o volenych funkcionaiich SKIP — vysledky voleb, webova stranka SKIP.

1.5 Udaje o ¢lenech v zapisech z &innosti organti SKIP, vyroéni zpravé apod. — zpravidla
funkcionéfi SKIP, organizatoii a ucastnici akei SKIP.

1.6 Fotodokumentace z akci a setkani pro propagaci a marketing SKIP.

2 Proc SKIP zpracovava osobni udaje svych ¢lent?

Osobni udaje ¢lend jsou vyuzivany pro naplnéni prava ¢lent byt informovan o ¢innosti SKIP, na
podporu sdruzovani ¢lenti, pro usnadnéni odbornych a spolecenskych kontaktti a vzajemné
vymény nazori, pro informovani o nabidce akci, ziskani informaci o vyhodach ¢lenstvi ve SKIP
(konzultace, studijni cesty, ¢lenské slevy apod.).

2.1 Kontaktni udaje (e-mailova adresa, telefonni ¢islo) jsou vyuzivany pro efektivnéjsi
komunikaci se ¢leny a pro jejich informovani o aktivitach SKIP.

2.2 Zakladni forma komunikace mezi ¢leny probiha elektronickou postou, napiiklad pomoci
elektronickych konferenci, viz ptehled na http://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-
konference. Clenstvi v elektronickych konferencich je dobrovolné, zavisi na rozhodnuti ¢lena
a na tom, zda se do elektronické konference piihlasi. Rovnéz se miize odhlésit nebo pozadat o
odhlaseni. Pokud se ¢len z elektronickych konferenci odhlasi, musi pocitat s tim, Ze si
podstatné omezi moznost byt informovén ¢innosti SKIP.

2.3 Zatazeni e-mailové adresy Clena do celostatni nebo regionalni elektronické konference SKIP
je nabizeno &lentim jako soudast ptihlasky do SKIP. Clen miize zafazeni do elektronické
konference odmitnout.

2.4 Postovni adresa je vyuzivana pro komunikaci se ¢leny, ktefi nemaji e-mailovou adresu a pro
zasilani tisténych material.

2.5 Datum narozeni je pouzivano pro jednoznacnou identifikaci ¢lenti a také pro ptipomenuti
zivotnich vyroc¢i. Datum narozeni neni povinnym udajem, tj. clen ho nemusi uvadet pii
registraci a miize pozadat SKIP o jeho smazani.

2.6 Udaj o pracovisti ¢lena je jednim z dokladii pro vznik ¢lenstvi ve SKIP, viz Stanovy ¢l. 4, a
vyuziva se také pro efektivnéjsi komunikaci se ¢leny.
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2.7 Osobni udaje jsou pouzivany také pro uzavirani dohod a smluv.
2.8 Vsechny osobni udaje zpracovavame na zakladé smlouvy (tj. piihlasky ¢lena), pfipadné
z diivodu opravnéného zajmu.

Kde své udaje najdete

3.1 Osobni udaje ¢lend SKIP nejsou volné k dispozici na internetu s vyjimkou kontaktnich udaju
funkcionaia SKIP. Jiné udaje se zvefejiiuji pouze se souhlasem ¢lena, ktery ho mize kdykoliv
odvolat.

3.2 Clen mé pravo pozadat si o vypis svych osobnich tidajii ze seznamu &lentt SKIP, méZe ho
ziskat i v elektronické podobé. Zadosti vytizuje piislusny regionalni vybor.

3.3 Pokud ma ¢len jakékoliv nejasnosti, stiznosti, dotazy ohledné osobnich udaji miize se obratit
s dotazem na piislusny regionalni vybor.

Aktualnost a iprava osobnich tudaji

SKIP se snazi udrzovat uchovavané osobni tidaje v seznamu ¢lent aktualni, ale soucasné je jejich
aktualizace zavisla na tom, aby ¢len neprodlené informoval sviij regionalni vybor o zméné
osobnich udaj.

Jak dlouho idaje uchovavame

5.1 Udaje v seznamu ¢&lent jsou uchovavany po dobu ¢lenstvi ve SKIP, prodlouzenou o 5 let po
ukonceni ¢lenstvi. Béhem této doby ma ¢len moznost si ¢lenstvi jednoduse obnovit. Po
uplynuti 5 let jsou osobni udaje ¢lentl, kteti ukoncili ¢lenstvi, pfedany do archivu.

5.2 O smazani osobnich dajl ze seznamu ¢lenti je mozné si pozadat ihned po ukonceni ¢lenstvi.

5.3 Udaje o dohodéach o provedeni prace, piipadné o pracovni ¢innosti, vyplacenych odménach
apod. mezi SKIP a ¢lenem uchovavame po dobu 5 let (dle archivaéniho a skartaéniho fadu —
zakonny divod).

5.4 Osobni udaje o Gcastnicich akci (zpravidla jméno, pfijmeni, zaméstnavatel) pofadanych SKP
jsou smazany do t¥i mésict po ukonceni akce, pokud ucastnik pfi registraci nedal souhlas
k dalsimu vyuziti kontaktnich udaja.

5.5 U akreditovanych vzdélavacich akci se osobni tidaje o Gi¢astnicich uchovavaji v souladu s
pravidly akreditace.

5.6 Kopie prezen¢ni listiny akci obsahujici jméno, pfimeni a nazev zaméstnavatele mohou byt
predany instituci, ktera na pfislusnou akci poskytla dotaci jako doklad o vyuctovani.

5.7 Osobni udaje jako soucast zapisu z porad, vyro¢nich zprav se uchovavaji v souladu se
spisovym a skarta¢nim fadem.

Jak SKIP zpracovava osobni tdaje svych ¢lent?

6.1 Zakladni osobni udaje jsou predany SKIP jako soucést pisemné ptihlasky budouciho ¢lena
SKIP. Prihlaska se zasila pfislusnému regionalnimu vyboru SKIP. Dil¢i evidenci ¢lentt SKIP
vedou regionalni vybory SKIP, které nejméné dvakrat ro¢né zasilaji sekretariatu Vykonného
vyboru SKIP aktualizaci idaji. Vykonny vybor SKIP vede hlavni seznam ¢lent SKIP.

6.2 SKIP zpracovava osobni tdaje seznamu svych ¢lent ve vlastnim systému, a nikomu je za
ucelem spravy nepiedava. Seznam ¢lend SKIP je pfistupny pouze osobam, které urci predseda
ptislusného regionu. Zpravidla se jedna a osobu povéfenou zpracovanim seznamu ¢lent a
ucetniho. Piedseda SKIP a prisluSny pracovnik sekretariatu SKIP ma piistup do celého
seznamu vSech ¢lend. Pristup do pocitact je chranén osobnim heslem.

6.3 Veskeré osoby, které s osobnimi tidaji ¢lenti ptichazeji do styku v ramci plnéni svych
pracovnich ¢i smluvné pievzatych povinnosti, jsou vazany smluvni povinnosti ml¢enlivosti.

6.4 V nékterych pripadech vyuziva SKIP sluzby dalSich poskytovateld, napt. online sluzby
spolegnosti Google pfi prihlagovani na akce knihovny, elektronické konference na CVUT.



6.5 Osobni udaje v dohodach a smlouvach, stejné jako prezenéni listiny z akci SKIP jsou
v nékterych pripadech ptedavany jako doklad pro vyictovani a realizaci projekti.

6.6 Informace o ochrané osobnich udaji vyuzivanych SKIP je obsazena ve Stanovach SKIP, ¢l. 8,
Seznamy ¢lenti a v Jednacim fadu SKIP



