Volny program a diskuze
na SKIPovani 2024

Jak vytvorit krizovy pldan knihovny?

Knihovny by mély mit vypracovany svij krizovy plan, kde by mély byt stanoveny presné postupy a
zodpovédné osoby pfi havariich a jinych rizikovych udalostech.

Kolecko prvni pomoci — Ize ziskat v NK. Stru¢ny pomocnik s informacemi, co kdy udélat a kam volat.

Prezentaci naleznete u nas na webu.

Jak postupovat pfi ztraté a poskozeni publikaci, jejichZz sou¢asna trini hodnota je
mnohondsobné vyssi, nez hodnota pofizovaci?

Vytipovat si autory ¢&i dila. O svoji praxi se podélily kolegyné z Ri¢an. Soubor naleznete u nas na webu.
Soustredit se na 1. vydani Ci tituly, kde je jen 1 ks.

Na strance NK naleznete Standard pro dobry fond, u kterého se nachazi i soupis titulli doporucenych
na prevedeni do zlatého fondu Normy, standardy, doporuceni — IPK - informace pro knihovny

(nkp.cz)

Sledovat cenu knihy dle nabidek i poptavek napf. na

Trh knih - online antikvariat
Knihobot antikvariat online | vracime knihy do obéhu - knihobot.cz
MUj antikvariat (muj-antikvariat.cz)

Aktualni trzni ¢astky dopisovat do knihovniho systému. Pfi vypljéce je nutno nechat podepsat soupis
vypUjcky, kde je dand ¢astka uvedena. Popf. si nechat nastavit v KS, aby se u drazsich publikaci tisklo
potvrzeni o vypljéce této dané publikace. Vime, Ze umi Tritius.

TéZ mozno stanovit kauci, ktera bude ve vysi ceny dané knihy. Vime, Ze Tritius nabizi v rdmci svého
systému danou smlouvu. Po vraceni knihy je kauce vracena. Dana finan¢ni transakce se nepromita do
ucetnictvi.

Vsechny tyto postupy je nutno promitnout do knihovniho fadu.

Takto lze postupovat jen u knih, kde danou ¢astku zjistime predem. Pokud to chceme oSetfit zpétné,
mozno uvést do knihovniho fadu, Ze pfi poskozeni ¢i ztraté starsi publikace je vySe jeji nahrady
stanovena komisi, kterd ji urci dle aktualnich cen na trhu. Toto reSeni vSak funguje pouze pfi
spoluprdci se ¢tenarem. Pfi jeho odmitnuti zaplatit vyssi ¢astku, nez kterd je uvedena v KS, neni tato
situace pravné vymahatelna. (To je pouze tehdy, pokud ¢tenar podepise vypUjcku.)

Jak na akvizici naucné literatury, pokud se akvizitér v dané oblasti neorientuje?

Ujasnit si lokaIni podminky (napf. které SS a odborné $koly v daném mésté sidli).


https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni
https://www.trhknih.cz/
https://knihobot.cz/
https://muj-antikvariat.cz/

Sledovat, o jaka témata z jakych oboru si nasi ¢tenafri Zzadaji v ramci sluzby MVS.

Sledovat pljcovanost (KS by mél dokazat vyjet soupis nejpujéovanéjsich publikaci odborné literatury
za stanovené obdobi). Vime, Ze Koha umi.

Pozadat o pomoc uditele na SS a odbornych ucilistich, zda by nedoporucili seznam knih, které je
vhodné do knihovny v uréité oblasti dokoupit. Stejné tak je moZno oslovit i studenty VS & odborniky
z fad nasich ¢tenara.

Pti zvaZovani, zda dany titul objednat ¢i nikoli:

U Ceskych autorll je moZno na internetu zjistit, jaka je jejich publikacni ¢innost, a na kterych
univerzitach ¢i odbornych pracovistich plsobi.

Vseobecné u vsech autord je mozno nahlédnout do Knihovny.cz a udélat si predstavu o autorovi
podle toho, jaké knihovny jaké arovné (odborné knihovny, krajské knihovny,...) jeho publikace maji ve
fondu.

Dle téchto vyse uvedenych kritérii je vhodné vytvofit si koncepci akvizice, dle které si predem
ujasnime, jaké obory pro nasi knihovnu jsou adekvatni a zajimavé, a které je mozné upozadit.

Tipy pro ptirodovédnou literaturu: doporucujeme ceské autory, kteti popisuji nasi krajinu a podnebi
(viz. zahradniceni, atlasy atd.). Doporucujeme uprednostfiovat knihy s ilustracemi nez fotografiemi.
Ani sebelepsi fotografie nezachyti vSechny znaky, ilustrace ano (viz. atlasy hub, rostlin atd.)

Jak pfiblizit MDT nasSim ¢tenarim, aby se v ném lépe orientovali?

Dulezité je mit dobré propojeni s katalogem - zaznam v katalogu jasné urci, kde knihu hledat. MDT
jako ,,adresa“ knihy.

Pomadha grafické zndzornéni. Vyrazné rozfadovace, Ciselné oznaleni spojené se slovnim popisem,
popisky na regdlech jako jakasi ,,mapa“ pro ctenare, barevné znaceni na hibeté knihy pro jednotlivé
tfidy. IdedIné propojit s KS.

Vhodné je mit v prostorach oddéleni vyvéseny shrnujici pfehled MDT s jeho slovnim popisem. Stejné
tak Ize vytvofit i jmenny soupis (rejstfik) téchto tfid MDT pro pfehled obor( a oblasti, které
v knihovné mate.

Vzdy zaleZi na velikosti knihovny, jak podrobna MDT si vede, pfip. zda nékteré tfidniky udéla
podrobnéjsi, protoZe v téchto oblastech ma vice knih.

Pokud knihovna nema rozfadovac pro urcity tfidnik, cely tfidnik je uveden v zdznamu a na hibetu
knih mGze byt kratsi. Pozor vsak na to, aby jeden tfidnik nebyl pro pfilis velky soubor knih. Pak uz se
vyhledavani pfimo u regalu stava neprehledné.

MDT na détském oddéleni mlze byt velmi stru¢né, jen o dvouciselném MDT.

O MDT na strankach NK mdt-www — NKP

Odkaz na doporucené MDT pro mensi knihovny

MDT je stéZejni katalogizacni systém, ktery urcuje jak védni obor, tak misto na regale. DlleZité je tedy
soustredit se na praci se ¢tenafem. Pokud mu toto dokdzeme vysvétlit, stane se pro néj MDT velmi


https://www.knihovny.cz/
https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/informativni-materialy/mdt-www

srozumitelné. Zaroven je tato zkuSenost prenositelna. Kdyz se ¢tendr napf. pfestéhuje a navstivi jinou
meéstskou knihovnu, dokazZe se tam téZ snadno zorientovat.

M4 smysl obalovat knihy do plastové félie?

Byl vyjadren nazor, Ze ano, a to zejména z dlivodl hygienickych i zachovani knihy. Neobalena kniha je
dfive opotfebovana. Po pfebaleni starsi knihy se tato stava znovu atraktivni a podpofi se jeji dalsi

pljc¢ovani. Je vhodné prebalovat dle pljcovanosti publikace. Plastovy obal se da otfit, umyt. Pfestoze
je baleni knih financné, ¢asové a personalné narocné, ve féru panovalo souhlasné ano. Zohlednovalo
se i ekologické kritérium, které viak ve vysledku neprevazilo vzhledem k vyse jmenovanym ddvoddm.

Pokud knihovna nemuze Ci neni si jista tim, zda balit, doporucujeme opét Standard pro dobry fond,
dle kterého by si knihovna méla vytycit svij zlaty fond. Podle toho je pak mozné si urcit, které knihy
z kterych oblasti obalovat a které jiz nikoliv.



